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Teilprozess „Vergabe“ für Bauunterhalt und kleine
Baumaßnahme (MPI und Bauaußenstelle)

Fachaufsichtsführender
Regionalbetreuer MPI Bauaußenstelle Bewerber/ Bieter

Abstimmen der 
Maßnahme mit MPI 
und Bauaußenstelle

Abstimmen der 
Maßnahme mit

Bauaußenstelle und
zuständigem BBV

Vergaberechtliche
und Zeitliche 

Konzeptionierung
der jeweils konkret

anzugehenden
Maßnahme/

Vergabe; 
Abstimmung mit
Bauaußenstelle

Freigabe der

Abstimmen der 
Maßnahme mit MPI 
und Bauaußenstelle

Vergaberechtliche
und zeitliche 

Konzeptionierung
der jeweils konkret

anzugehenden
Maßnahme/

Vergabe; 
Abstimmung mit

MPI

Ggf. Abstimmen mit 
MPI und

Bauaußenstelle

Falls erforderlich
Abstimmung LV und

Firmenliste

Konzeption.

Falls vorgesehen,
Verfahren in

eVergabe anlegen.
Ggf. Ex Ante

Bekanntmachung

Vorbereitung des 
Vergabeverfahrens 
(falls vorgesehen in

eVergabe).
Sofern erforderlich

Firmenliste 
Freigabe

Vergabeunterlagen
incl. LV und
Firmenliste

Durchführen des

Angebote bis zum
Termin der 

Angebotsöffnung
(falls vorgesehen in

eVergabe)
verschlossen/
verschlüsselt 
aufbewahren

Vergabeverfahrens
(falls vorgesehen in

eVergabe);
Bieterfragen
bearbeiten

Angebote 
erstellen und

abgeben.  (falls
vorgesehen

elektronisch in
eVergabe)

Fachaufsichtsführender
Regionalbetreuer MPI Bauaußenstelle Bewerber/ Bieter

Submission und Protokollerstellung (falls
vorgesehen in eVergabe). Min. ein MA AG
(MPI) muss anwesend sein.  Protokoll den
Bietern (falls vorgesehen in eVergabe) zur

Verfügung stellen

Sofern keine
eVergabe, ggf.
Teilnahme an
Submission

Vergabevorschlag u.
Versicherungs-

nachweis prüfen

Wettbewerbs- 
registerabfrage

Freigabe des
Vergabe- 

vorschlages

Formale und
fachliche 

Angebotsprüfung
incl. Aufklärung,
Nachforderung

Vergabevorschlag
erstellen, 

Versicherungs-
nachweis vom 

Bieter anfordern

Vergabe- 
dokumentation/ -

vermerk 
finalisieren

Auftragsschreiben/
Absageschreiben

Auftragsschreiben
prüfen und (falls

vorgesehen in
eVergabe) 

versenden. Info an

erstellen und an das
MPI übermitteln

Ggf. Abstimmen
mit der 

Bauabteilung

BA

Absageschreiben
prüfen und (falls

vorgesehen in
eVergabe)

versenden. Info an
BA

Auftragsbestätigung

Auftragsbestätigung
an Bauaußenstelle

Falls erforderlich Ex
Post

Bekanntmachung

Ggf. Abstimmen mit der
Bauabteilung

prüfen

Termin-/ 
Baukoordination

Ausführung und
Erstellung VOB-

konformer 
Regieberichte

über MPI
Ggf. Abstimmung mit der
Rechtsabteilung z.B. bei

Leistungssstörungen

Rechnungsprüfung 
und /- freigabe inkl. 
Zahlungsanweisung

Fachtechnische Teil-/
Endabnahme

Rechnungsprüfung +
Prüfergebnis- 

dokumentation und
Weiterleitung der 
Rechnung an MPI

Teil-/Fertigstellung

Teil-/
Endrechnung(en)

inkl. VOB-
konformen Anlagen

erstellen

Zeit-
achse

Zeit-
achse

Zeit-
achse
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